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Introducción 
 
 
 

La Escuela Particular Santa Teresa de Quilicura, es una institución reconocida dentro 
de la comuna, con más de 20 Años de vida, la cual se destaca por mantener férreos 
lineamientos en lo académico y altas expectativas en nuestros alumnos y alumnas. 
Durante estos años de vida, se han ido desarrollando formulas y procedimientos 
para abordar el quehacer escolar y resolver las diferentes dificultades que se han ido 
presentando, con lo que hemos logrado formar una cultura propia del colegio, donde 
los valores se hacen vida y los aprendizajes se internalizan. 

Logrando posicionarnos como una institución formadora de personas, preocupadas 
y ocupadas en el crecimiento integral de los niños y niñas, además de formar lazos 
cercanos y abiertos con padres, apoderados y la comunidad escolar en general. 

es fundamental tener claro que nuestros objetivos estratégicos, metas, acciones, 
procedimientos y protocolos se desarrollan bajo la premisa de cumplir con las altas 
expectativas planteadas y teniendo siempre la Mirada en nuestra misión y visión 

institucional, para no perder el rumbo. 
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PLAN ANUAL DE GESTION DE CONVIVENCIA ESCOLAR 2023 
 

 
ACCIONES 

 
OBJETIVOS 

 
RESPONSABLE 

 
INDICADORES 

 
PERIODOS 

 Dar a conocer a todos los miembros de la 

comunidad escolar el nombre y atribuciones del 

Encargado de Convivencia Escolar y el Plan 

anual de Gestión 

 Socializar información relevante para 

fomentar las relaciones interpersonales 

adecuadas sal contexto escolar. 

 Dirección  

 Inspectoría general 

 Encargado de convivencia 

 

   

 

  

 1° reunión Consejo Escolar 

1er Consejo de Profesores 

1ª clase de Orientación 

1° reunión de apoderados. 

Dar a conocer a cada docente el Plan Anual  
Dar a conocer a los profesores jefes y 

 

   Dirección 

 
Firma hoja de registro recepción 

 
de 

 
Marzo 2024 

de Gestión para informar las acciones a de asignaturas   el   Plan   Anual   de    Inspector General información entregada.   

realizar durante el año respecto a la Convivencia Escolar.    E. de Convivencia    

Convivencia Escolar.      

 
Dar a conocer Protocolo de Bullying, 

Reglamento Interno, ASI y Protocolo maltrato 

docente, asistente y alumnos. (quedando a 

disposición para consulta en secretaría) 

 
Conocer el procedimiento a seguir 

frente a una situación de Bullying y/ 

A.S.I o maltrato adulto/niño 

 
Dirección 

Inspector General 

E. Convivencia 

Profesores. 

Secretaria 

 
Firma hoja de registro recepción de la 

información entregada. 

 
Marzo 2024 

  

 Socialización protocolo DEC. 

Charla profesores, asistentes, directivos, 

auxiliares y administrativos.  

 

 Dar a conocer a la comunidad educativa   

 Elementos teóricos y prácticos sobre la 

desregulación emocional de un 

estudiante.  

   

  

Se informará a los apoderados en reunión 

respecto al Reglamento Interno y Protocolos y su 

publicación en la página web del colegio, 

quedando además disponible de manera física en 

secretaría para consulta general 

 

 Dar a conocer a los apoderados las 

normativas internas del establecimiento, 

con la finalidad de fomentar una 

convivencia adecuada de nuestra 

Comunidad educativa 

 

. Dirección 

.Docentes 

. Profesores 

 
 Firma hoja e registro de la entrega de 
información 

 
Marzo 2024 
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Plan de Evacuación P.I.S.E 

 
Dar a conocer a Profesores, 

estudiantes, padres y apoderados 

protocolos de seguridad integral 

del establecimiento. 

 

   Dirección 

   Inspectoría General 

   Profesores Jefes 

 
Firma hoja de registro de información 

recibida. 

 
Abril 2024, durante consejo 

profesores, reunión de 

apoderados y clases de 

orientación. 

 
Reunión Consejo Escolar y comité de 

convivencia 

 
Establecer acuerdos en conjunto 

respecto a las actividades que 

promuevan la sana convivencia 

escolar del año 2023 

Directora 

   Rep. del sostenedor 

   Rep. apoderados 

   Rep. profesores 

   Rep. Asistentes  

C.Escolar 

 
Registro en acta de Consejo Escolar. 

 
Marzo 2024 

 
Implementación de elementos deportivos y 

recreativos durante los recreos, como balones 

de futbol, habilitación de canchas y pin-pon. 

 
Promover las relaciones 

interpersonales sanas, la integración y 

compañerismo entre los alumnos. 

Además de descomprimir las áreas de 

esparcimiento. 

 
Inspectoría 

Estudiantes 

 
-Participación de los niños durante el 

recreo. 

-Bajas tasas de accidentes escolares 

durante recreos. 

-Bajo registro de conflictos durante los 

recreos. 

 
Marzo a diciembre durante los 

recreos 

 
Implementación de música diversa durante los 

recreos. 

 
Generar un espacio de distención para 

todos los estudiantes del 

establecimiento 

 
Inspectoría general 

   Profesores 

colaboradores 

Participación de los niños durante el 

recreo. 

-Bajas tasas de accidentes escolares 

durante recreos. 

-Bajo registro de conflictos durante los 

recreos. 

 
Marzo a diciembre durante los 

recreos 
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Celebración del día del alumno 

Bienvenida al inicio de la jornada escolar con 

arco de globos a la entrada del colegio. 

Entrega de dulces a los estudiantes. 

 
Fomentar la participación activa de los 

alumnos, lo que permite que se 

identifiquen con el Colegio y se sientan 

reconocidos y valorados. 

 

 

   Toda la comunidad 

educativa 

 
Participación del 100% de los cursos y 

cada integrante de la comunidad 

educativa. 

 
Mayo  2024 

 

Decoración de sala de acuerdo a diversos 

géneros literarios. 

Celebración  del libro, mediante un concurso de 

disfraces de material reciclado de personajes 

de libros. 

 
Fomentar la creatividad, la sana 

competencia y la valoración por la 

lectura. 

 

 
 Profesores jefes. 
 Apoderados 
 Estudiantes 
 

 

 Registro fotográfico 

Abril 2024 

‘ 
Celebración del aniversario del colegio, 

realizando diversos concursos, tales como 

baile, futbol, carreras de velocidad etc. 

 
Fomentar la participación activa de los 

alumnos, lo que permite que se 

identifiquen con el Colegio y se sientan 

reconocidos y valorados. 

 

   Toda la comunidad 

educativa 

 
Participación del 100% de los cursos y 

cada integrante de la comunidad 

educativa. 

 
Mayo 2024 

 
Durante semana de aniversario del colegio, se 

hace entrega de un premio a los cursos 

ganadores. Considerando los resultados de 

las competencias deportivas, de baile, 

decoración de las salas, asistencia y 

puntualidad. 

 
Potenciar sentimientos de pertenencia 

con el colegio, premiar el esfuerzo y 

compromiso de los estudiantes 

 
 Dirección 

  UTP 

Inspectoría General 

 

   Participación de todos los 

cursos del colegio 

 
Mayo 2024 
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Celebración fiestas patrias, realizando 

concurso de cueca y juegos típicos 

 

Fomentar la participación activa de los 

alumnos, lo que permite sentimientos 

de pertenencia a la patria 

 

   Toda la comunidad 

educativa 

 

Participación del 100% de los cursos y 

cada integrante de la comunidad 

educativa. 

 
Septiembre 2024 

 
Reconocimiento a los pueblos originarios a 

través de material audiovisual. 

 
Generar conciencia Social, que los 

niños conozcan las diferentes culturas 

que existen en nuestro país, valorando 

y respetando las diferencias 

 

   Inspector General 

   Equipo directivo 

   Profesores 

 
Registro en libro 

 
Junio 2024 

 
Celebración día de la Convivencia Escolar 

 
Realizando actividades recreativas y la elección 

del mejor compañero.  

Mural colaborativo realizado por los 

estudiantes, en el cual destacan aspectos 

positivos de sus compañeros.  

 

 
Fomentar la sana convivencia entre los 

estudiante, fortaleciendo valores 

fundamentales para el desarrollo 

integral de los estudiantes 

Reconocimiento   de    características 
positivas de sus pares y sientan que 

su opinión es valorada. 

 

   Inspector General 

   UTP 

   E. de convivencia 

Profesores 

Estudiantes 

Tallerista 

 
Registro fotográfico 

Registro en orientación 

 
 
Abril 2024 

 
Implementación de campañas solidarias de 

vinculación con el entorno educativo. 
 
Recolección de tapas para Damas de café. 

 

 
Fomentar la conciencia social y que  los 

estudiantes conozcan las realidades y 

necesidades de su comunidad 

 

   E. de convivencia 

   P. jefes 

   Inspector General 

   Centro de padres 

   Alumnos/as 

 
Registro fotográfico 

 
Segundo trimestre 2024 

Despedida de los 8° básicos por parte de 
todos los alumnos del colegio y los      
profesores. 

 
Destacar el esfuerzo de los alumnos 

que terminan octavo básico 

Profesores 

Alumno 

Equipo directivo 

 
Registro fotográfico 

 
Finalizando el año. 
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Apoderados son invitados a asistir como  

público a diversas actividades como 

aniversario, presentación de talleres y 

premiaciones. 

 
Fomentar la participación de los 

apoderados 

Aumentar el sentido de pertenencia 

 
Apoderados 

Inspectoría 

  
Marzo a diciembre 

2023 

 
Celebración de aniversario y el día del profesor, 

fiesta inicio año escolar, fiesta de fin de año, 18 

de sept. y navidad, que contempla la 

participación de docentes y asistentes de la 

educación. 

 
Propiciar un ambiente de 

compañerismo, confianza y distensión 

entre los participantes. 

   Sostenedor

 Directivos 

   Inspector general 

   Docentes y 

Paradocentes 

 
% De asistencia y participación 

 
Meses Respectivos. 

 

Actividad de amigo secreto entre 

funcionarios del establecimiento. 

 

Generar espacios de reconocimiento y 

valoración de los funcionarios 

 

   Bienestar y comisión 

designada 

 
Registro fotográfico 

 
Diciembre 2024 

 
Implementación de talleres de reforzamiento 

como: Matemática y  Lenguaje. 

 
Otorgar apoyo adicional en el área 

pedagógica a los estudiantes que lo 

requieran. 

 Estudiantes

 Profesores. 

   Asistentes de Aula 

   UTP 

 
Registro De Asistencia 

 
Abril a noviembre 

 Implementación taller de habilidades sociales 

para estudiantes seleccionados de 5°,6°,7° y 8° 

en conjunto con profesor jefe. 

 Facilitar el aprendizaje de habilidades 

que fomenten una convivencia sana 

dentro y fuera del establecimiento  

 

.Coordinadoras UTP 

. Psicóloga 

    

Registro de asistencia 

Autorizaciones de apoderados 

 
Primer Trimestre 2024 

  
Detectar a estudiantes que requieran apoyo ya 

sea en aspectos cognitivos, afectivos y/o 

sociales. Realizar evaluaciones según el caso, 

Derivar a los profesionales adecuados para 

cada necesidad. Orientar a los padres y 

apoderados respecto a los pasos a seguir 

para apoyar el desarrollo de su hijo. 

 
Responder a las necesidades 

individuales de nuestros estudiantes, 

apoyando su desarrollo académico y 

socio-afectivo. 

   UTP 

   Profesor Jefe 

   Psicóloga 

   Psicopedagoga 

   Fonoaudióloga 

Apoderados 

Estudiantes 

Evaluaciones, informes e 

intervenciones realizadas por 

los profesionales. 

 

   Seguimiento de los tratamientos 

y entrevistas con 

apoderados.(libro de registro) 

 
Marzo a diciembre 
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Implementación de talleres artísticos y 

deportivos como: guitarra, banda instrumental, 

futbol, básquetbol, violín, folclore, gimnasia, 

cheerleader, entre otros 

 
Potenciar el desarrollo integral de los 

estudiantes, favoreciendo la 

integración y las relaciones 

interpersonales sanas y sentido de 

pertenencia 

 

   Estudiantes

 Profesores    

Talleristas 

   Centro de padres 

 

   Presentación final de los talleres 

   Registro de asistencia. 

 
Abril a noviembre 

 
Participación campeonato interescolar 

COPSU. 

 
Fomentar la sana competencia, 

fortaleciendo el vínculo con distintas 

comunidades escolares 

 

   Profesor Ed. Física 

(Encargado COPSU) 

Estudiantes 

 

   Registro de Puntajes 

   Premiación al finalizar 

 
Abril a noviembre 

 Patrimonio Cultural 

 Decoración de sala y exposición de Collage 

realizado por los estudiantes. Destacando el 

patrimonio Cultural de las diversas zonas 

geográficas de nuestro país. 

  

Fortalecer el trabajo colaborativo y 

respetuoso. 

Desarrollar habilidades comunicativas. 

 

 UTP. 

 Profesores de historia 

 Profesores jefes 

 Estudiantes  

  

   . Registro fotográfico 

 

  

 Última semana de mayo. 

  
Feria científica 

 
Desarrollar habilidades de 

investigación y consolidación de 

conocimientos previos, además de 

fomentar el trabajo en equipo, 

seguridad personal y expresión oral 

 

   Estudiantes 

   Profesores ciencias 

   Coordinador UTP. 

 

   Pauta de evaluación 

   Fotografías 

   Presentaciones. 

 
Tercer trimestre 2024 

 
Olimpiadas matemáticas 

 
Fomentar la sana competencia, 

desarrollo y seguridad personal de los 

estudiantes. Además de favorecer el 

pensamiento lógico matemático. 

 
U.T.P 

CEPA. 

Prof. matemática 

Profesores jefe 

Estudiantes 

 

   Registro fotográfico 

   Participación del 100% de los 

cursos. 

 
Tercer trimestre 2024 
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Muestra representativa de zonas geográficas 

de Chile. 

 
Valorar la diversidad y el respeto a las 

diferentes costumbres, fomentando el 

sentido de pertenencia. Además de 

fomentar el trabajo en equipo, 

seguridad personal y expresión oral, 

haciendo partícipes a los apoderados. 

 

   Estudiantes de 1° y 2° 

año básico 

   Profesores jefes 

Coordinadora 1° y 2° 

Apoderados 

 

   Pauta de evaluación y registro 

fotográfico 

 
Tercer trimestre 2024 

 
Realizar concurso semejante a Pasapalabra. 

 
Fomentar la sana competencia, 

desarrollo y seguridad personal de los 

estudiantes. Además de favorecer el 

vocabulario. 

 
UTP 

   Departamento de 

lenguaje 

 
Registro fotográfico 

 
Segundo trimestre 2024 

  Muestra de geometría 

 Los estudiantes realizan trabajo práctico 

aplicando aprendizajes de la asignatura de 

geometría.  

Posteriormente se exponen los trabajos en un 

lugar visible del colegio. 

  

 Motivar a los estudiantes en relación a 

la valoración del esfuerzo y la constancia  

en razón de un objetivo determinado. 

 

 .UTP 

 .Profesores de asignatura 

.Estudiantes 

  

 Registro fotográfico 

 

Tercer Trimestre 2024 

 
Ceremonia inicio a la lectura. 

Reconocer el esfuerzo y avances de 

los estudiantes en el logro de la 

habilidad lectora y hacer partícipes a 

sus apoderados. 

 

UTP 

Profesoras  

 
Registro fotográfico 

 
Tercer trimestre 2024 

 
Se destaca en un cuadro de honor dispuesto en 

un lugar visible de cada sala y en la entrada 

principal del colegio a cuatro estudiantes que 

hayan logrado los mejores promedios de su 

curso. 

 
Destacar el esfuerzo de los 

estudiantes por obtener cada día 

mejores resultados académicos. 

 
UTP 

Profesores Jefes 

Estudiantes 

 

   Calificaciones de los estudiantes 

   Fotografías en sala de clases 

 
Trimestral. 
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Se reconoce a los cursos destacados 

considerando aspectos centrales de nuestro 

proyecto educativo como son la conducta, 

puntualidad y asistencia 

 
Destacar el esfuerzo de los 

estudiantes por cumplir con aspectos 

del proyecto educativo. 

 

   Inspectoría General 

   Profesores Jefes 

   Estudiantes 

 

   Registros de asistencia 

   Registro de atrasos 

   Libro de clases 

   Tabla de reunión. 

 
Mensual. 

Durante orientación se trabajará en temáticas 

de contingencia como violencia escolar, 

sexualidad, alimentación saludable etc., en 

concordancia con requerimientos Mineduc. 

Desarrollar el pensamiento reflexivo y 

crítico de los estudiantes sobre 

temáticas actuales 

Educar y prevenir factores de riesgo. 

   Profesores Jefes 

   Estudiantes. 

   E. de convivencia 

UTP 

Al finalizar cada actividad  se realizará 

una evaluación formativa, realizando 

retroalimentación a los estudiantes. 

Red de contenidos y registro libro de 

clase/cronograma. 

 
Marzo a diciembre 

 
Cada Profesor Jefe comparte los primeros 15 

minutos de la jornada escolar, abordando 

temas de interés de su propio curso. 

 
Guiar la formación de los estudiantes, 

generar un espacio de reflexión 

individual y grupal, establecer 

compromisos de mejora. 

 
 Profesor Jefe 

Estudiantes 

  
Diariamente de 8:00 a 8:15 

horas. (excepto jueves) 

 
Se facilitan instancias de Mediación Escolar 

frente a conflictos entre los estudiantes y/o de 

la comunidad escolar en general. 

 
Generar aprendizajes, respecto a la 

resolución de conflictos, asumir 

responsabilidad en los actos y reparar 

el daño causado. 

 

   Inspector General 

   Psicóloga 

   Profesores 

   Estudiantes 

 
Actas de mediación 

Registro en libro de clases 

 
Marzo a Diciembre. 

  

Mediaciones verbales por parte de inspectores 

de patio durante los recreos. 

  

Modelar conductas pro-sociales, 

llevando a los estudiantes a reflexionar 

sobre sus acciones y las consecuencias 

de estas. 

   

  . Inspectoría General 

  . Inspectores de patio. 

  

 Registro en bitácora  

  

      Marzo a Diciembre 

 
Charlas para profesores, sobre temáticas 

atingentes al contexto escolar. Como TDA, 

bullying, abuso sexual, etc. 

 
Desarrollar herramientas conceptuales 

y prácticas para ser aplicadas con sus 

estudiantes. 

 
Profesores. 

Psicóloga 

UTP 

 

   Hoja registro asistencia. 

   Registro fotográfico 

   Trípticos informativos 

 
Consejo de profesores 

2024 



Esc. Particular Santa Teresa de Quilicura. 

Rigoberto Jara #061. Quilicura 

Fono: 229485460 

 

11 
 

 
Reuniones mensuales donde los apoderados 

son informados sobre los aspectos 

académicos y formativos de sus hijos. 

 
Mantener informado a los padres y 

apoderados de los aspectos 

académicos y formativos de sus 

pupilos 

 
Profesores 

Apoderados 

UTP 

 
Registro de asistencia de los 

apoderados 

 
Marzo a diciembre 

de forma mensual. 

 
Se facilita el ingreso a 3 apoderados de cada 

curso, al establecimiento durante la hora de 

almuerzo de los estudiantes. 

 
Promover un colegio abierto a los 

padres y apoderados, con el fin de que 

sean partícipes en el desarrollo de sus 

hijos. 

 
Inspectoría general 

Apoderados 

Estudiantes 

 
Asistencia de los apoderados. 

Disminución del registro de conflictos 

estudiantiles durante el periodo del 

almuerzo 

 
Marzo a diciembre. 

De 13 a 14 hrs. 

 

  

 
Durante las reuniones de apoderados se 

realizan Talleres para Padres que contienen 

información y actividades relevantes para la 

formación de los estudiantes. 

 
Orientar a los padres y apoderados 

sobre temáticas importantes para el 

desarrollo integral de los estudiantes. 

 
Profesor 

Apoderados 

Psicóloga 

UTP 

 
Registro asistencia a reunión de los 

apoderados. 

Registro en acta de libro de clases 

 
Marzo a diciembre 

Una vez al mes. 

 
Reuniones coordinación UTP con equipo 

docente. 

 

Coordinar trabajo, unificar visiones 

respecto al quehacer pedagógico y 

formativo 

 
Coordinadores UTP 

Profesores 

 
Registro de reuniones 

 
Semanalmente 

(jueves) 

 
Realizar consejo de profesores en los que se 

Facilitan espacios de reflexión, con la finalidad 

de que expongan sus inquietudes 

profesionales. 

 
Fomentar la participación y 

colaboración entre los docentes. 

 
Dirección 

Jefa UTP 

Profesores 

 
Conclusiones, acuerdos y planes de 

acción generados a partir de la 

interacción y la colaboración entre 

pares. 

Registro acta consejo de profesores. 

 
Marzo a diciembre 
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Salidas pedagógicas 3° y 4° básico. 
  

 Museo interactivo  
 Planetario.  

 

Reconocer el compromiso de los 

estudiantes con su propio rendimiento 

escolar. 

Modelar conductas pro-sociales en 

ambientes extra escolares.  

 

 UTP 

 Profesores 

jefes 

 
 Autorizaciones de apoderados 
 Registro fotográfico 

 

  
Octubre – noviembre 2024 

 
Conmemoración día de la mujer 

 

Mural realizado por estudiantes, dispuesto en 

un lugar visible del establecimiento, en el cual 

se destacan mujeres de connotación histórica.  

 

Reconocer el aporte a la sociedad en 

general de mujeres líderes en diversos 

ámbitos.  

Fomentar la reflexión en torno al rol de 

género.  

 

 Profesores Jefes 

 Asistentes de aula 

 Estudiantes 

 
 Registro fotográfico. 

 
 
 
Marzo 2024 

 
Día del medio ambiente 
 
Donación de plantas por parte de las familias 
de nuestros estudiantes.  
Los estudiantes se harán cargo del cuidado y 
mantención de estas.  

 

Facilitar el reconocimiento de la 

importancia del compromiso y la 

responsabilidad. 

 

 

 Profesores jefes 

 Apoderados  

 Estudiantes 

 
 

 Registro fotográfico. 

 
 
Junio 2024 

 
 
 
 
 
 

 

Equipo de Convivencia Escolar 


